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A 
Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht unsererseits beginnt, wenn wir Ihr Kind begrüßt haben und endet bei der 
Übergabe an die Eltern. Bitte bringen Sie aus diesem Grund Ihr Kind bis an den Gruppenraum 
und begrüßen Sie das Personal. Verlassen Sie die Einrichtung bitte erst dann, wenn Sie einer 
Erzieherin Bescheid gegeben haben. 
 
Abholberechtigte 
Abholberechtigte sind ausschließlich Erziehungsberechtigte, sowie Personen, die im Vertrag als 
Begleitperson eingetragen sind. Kinder unter 12 Jahren kommen als Begleitperson aufgrund 
ihres Reifegrades nicht in Frage. Bitte halten Sie Ihre Daten immer aktuell.  
 
Außengelände 
Kinder haben einen natürlichen Drang nach Bewegung an frischer Luft. Lässt es die Wetterlage 
zu, gehen wir mit den Kindern nach draußen. Bitte haben Sie Verständnis dafür, wenn beim 
intensiven Spielen das ein oder andere Kleidungsstück verschmutzt wird. 
 
Abhol- und Bringzeiten 
Bitte bringen Sie Ihr Kind rechtzeitig zwischen 7.00 Uhr und 8.15 Uhr in unsere Kita. Die 
Kinder sollten bis 8.15 Uhr in der Kita sein, damit sie die Inhalte, Gespräche, Projekte und 
Abläufe im Morgenkreis mitbekommen und somit eine Orientierung im Tagesablauf haben. 
 
 



Ausbildung 
Wir sind ein Ausbildungsbetrieb. Auszubildende und Praktikanten sind bei uns herzlich 
Willkommen. Außerdem sind Sie Ansprechpartner für die Kinder und stehen auch Ihnen 
jederzeit bei Fragen zur Ausbildung zur Verfügung.  
 

B 
Bilder 
Die gemalten Bilder Ihres Kindes sind eine Ausdrucksmöglichkeit, für seinen Entwicklungsstand 
und seine Befindlichkeit. Wir behandeln sie mit Wertschätzung, sammeln sie in einer 
Sammelmappe für jedes Kind oder hängen sie auf. 
 

C 
Christliche Erziehung 
Wir sind ein katholischer Kindergarten und betrachten es als unsere Aufgabe, christliche Werte 
und religiöses Wissen zu vermitteln. Christliche Erziehung findet das ganze Jahr im Sinne von 
Festen und Feiern im Jahreskreis statt (z.B. Ostern, Sankt Martin, Weihnachten). Beim 
gemeinsamen Frühstück und Mittagessen, lernen die Kinder verschieden Tischgebete. 
Auch im Morgenkreis beten wir. 
 



D 
Datenschutz 
Alle Angaben von Ihnen und Ihrem Kind werden nach den datenschutzrechtlichen Vorgaben in 
ihrer jeweils gültigen Fassung streng vertraulich behandelt. 
 

E 
Eingewöhnung 
Die Dauer der Eingewöhnung hängt individuell vom Kind und seinen Erfahrungen ab, die es mit 
anderen Menschen und mit bisherigen Trennungssituationen gemacht hat. Erfahrungsgemäß 
dauert eine Eingewöhnung ca. 1-3 Wochen. Planen Sie bitte Zeit für die Eingewöhnung ein. Den 
genauen individuellen Ablauf der Eingewöhnung Ihres Kindes, werden wir mit Ihnen 
ausführlich besprechen.  
 
Elternbeirat 
Der Elternbeirat wird als Vertreter der Eltern gewählt. Er hat die Aufgabe, die Erziehungsarbeit 
in der Einrichtung zu unterstützen und die Zusammenarbeit zwischen Kindergarten, Elternhaus 
und Träger zu fördern. Eine gute Kooperation mit dem Elternbeirat, ist für unser Team und den 
Träger, eine Bereicherung und Stärkung. Wir freuen uns über aktive Elternbeiräte die 
mitdenken, mitreden und mitmachen. 
 
 



Elterngespräche 
Tür- und Angelgespräche entwickeln sich ganz spontan beim Bringen und Abholen des Kindes. 
Diese Gespräche sind kurz informativ und auch wichtig. Für persönliche Gespräche, die längere 
Zeit beanspruchen, bitten wir Sie mit der Erzieherin einen Termin zu vereinbaren. 
Entwicklungsstandgespräche werden immer zum Geburtstag des Kindes durchgeführt. 
 

F 
Fehlzeiten 
Bitte sorgen Sie dafür, dass Ihr Kind regelmäßig die Kita besucht. Sollte ihr Kind erkrankt sein, 
bitten wir Sie uns kurz telefonisch, über die Art der Erkrankung zu informieren.  
 
Förderverein 
Der Förderverein unterstützt die pädagogischen Aufgaben der Einrichtung finanziell, damit 
allen Kindern ein guter Start in die Zukunft gewährleistet werden kann. Er fördert durch 
Geld-oder Sachspenden sowie durch persönliche und individuelle Unterstützung bei Festen und 
Veranstaltungen des Kindergartens. Neue Mitgliedschaften sind ausdrücklich erwünscht. 
 

G 
Getränke 
Im Kindergarten werden Ihre Kinder, von uns, mit Wasser, Saft und Tee versorgt. In der Krippe 
hat jedes Kind seine eigene Flasche dabei. 



Geburtstag 
Der Geburtstag wird in der Gruppe des Kindes im Morgenkreis gefeiert. Das Geburtstagskind 
gibt eine Kleinigkeit für die Gruppe aus, das kann ein Kuchen, Muffins, Eis oder ähnliches sein. 
Sprechen Sie bitte das Essen und den Termin in Ihrer Gruppe ab.  
 

H 
Hausschuhe 
Ihr Kind benötigt Hausschuhe im Kindergarten, die fest am Fuß sitzen. Keine offenen Pantoffeln 
oder Schlappen mitbringen. Denken Sie daran, dass Kinderfüße wachsen. Die Kinder sollten Ihre 
Hausschuhe alleine an-und ausziehen können. Die Hausschuhe werden im Fach oder unter der 
Bank auf dem Brett gelagert. In der Krippe, können Sie den Kindern jedoch auch Stoppersocken 
mitgeben. 
 
Homepage 
Mit unserer Homepage möchten wir Sie über unsere Kindertagesstätte informieren und bieten 
Ihnen Formulare zum Download an. 
 
Hospitieren 
Wir bieten Ihnen an, den Kindergartenalltag aus erster Hand zu erleben und laden Sie ein, einen 
Tag mit uns in den Gruppen zu verbringen. Dazu bitten wir um vorherige Terminabsprache.  
 
 



I 
Infos 
Im Kindergartenalltag gibt es eine Fülle von Informationen für die Eltern. Damit Sie über 
wichtige Termine und das aktuelle Geschehen informiert sind, bitten wir Sie die Elternbriefe zu 
lesen sowie auf die Aushänge an den Pinnwänden zu achten. 
 
Impfung 
Zu Beginn der Kindergartenzeit, bitten wir die Eltern, den Impfpass und das gelbe U-Heft Ihres 
Kindes vorzulegen. Sollten Eltern von der Impfung Ihrer Kinder absehen, bitten wir, um eine 
entsprechende Bestätigung Ihres Kinderarztes über die Aufklärung der Folgen eines fehlenden 
Impfschutzes beim Besuch einer Gemeinschaftseinrichtung. 
 
Integration 
Integration verschiedener Kulturen ist für uns eine Selbstverständlichkeit. 
 

J 
Jahreskreis  
Wir arbeiten mit unseren pädagogischen Angeboten nicht nach Rahmenplänen, wir orientieren 
uns immer am Jahreskreis. So finden unsere Angebote im Einklang mit der Natur und dem 
Jahreskreislauf statt.  
 



K 
Kleidung 
Bitte ziehen Sie Ihrem Kind bequeme Kleidung an, die es selbst an-und ausziehen kann. Dies ist 
vor allem bei der Sauberkeitsentwicklung von enormer Wichtigkeit. Ihr Kind sollte außerdem 
jederzeit genügend Wechselsachen in seinem Fach haben. Bitte schauen Sie regelmäßig, ob die 
Wechselkleidung noch passt und der Jahreszeit angepasst ist. Denken Sie daran, dass die 
Klamotten auch mal schmutzig werden können. Bitte beschriften Sie alle Kleidungsstücke Ihres 
Kindes. 
 
Krankheit 
Ein krankes Kind gehört nicht in den Kindergarten. Bitte lassen Sie Ihrem Kind genug Zeit um 
wieder gesund zu werden, daher sollte ein Kind mind. 24 Stunden symptomfrei sein, bevor es 
die Einrichtung wieder besuchen kann. Wir bitten um eine kurze Mitteilung, wenn Ihr Kind 
erkrankt ist. Wenn Ihr Kind an diesem Tag beim Mittagessen angemeldet ist, bitte bis 8.30 Uhr 
im Kindergarten anrufen und abmelden. 
 
Kooperation 
Unsere Einrichtung kooperiert mit verschiedenen anderen Einrichtungen und Personen. Dazu 
zählen unter anderem Musikschule, Schule, Bücherei, Kitas, Metzgerei Bayer, Logopäden, 
Lebensmittel retten Rauenzell und Schulobst Sommersdorf. 
 
 
 



Konzeption 
Die Konzeption des Kindergartens liegt vor. Auf Wunsch schicken wir Ihnen diese auf 
elektronischen Wege als PDF Datei zu. Sie wird in Kürze auf unserer Internetseite erscheinen. 
 

L 
Lob und Kritik 
Wenn Ihnen etwas gut gefällt, freuen wir uns auch über ein Lob, aber auch über eine 
konstruktive Kritik, wenn Ihnen etwas nicht so passt. Wir wollen "dicke Luft" vermeiden, daher 
wenden Sie sich direkt an uns, wenn es Anregungen, Probleme oder Beschwerden gibt. 
 
Leistung 
Dieses Wort vermeiden wir unserem Wortschatz. Wir bevorzugen die Worte "Talente" und 
"Gaben". Jedes Kind kommt bereits mit bestimmten Talenten, Gaben und Interessen auf die Welt. 
Wir sehen unsere Aufgabe nicht darin, die Leistung von Kindern zu steigern oder gar zu 
bewerten. Unsere Aufgabe ist, die Kinder auf der Suche nach ihren Talenten zu begleiten, ihrem 
Mut zu bestärken und ihre Interessen zu fördern. 
 

 



M 
Mahlzeiten 
Im Kindergarten gibt es ein offenes Frühstück, dass nach dem Morgenkreis beginnt. In der 
Krippe gibt es ein gemeinsames Frühstück, dass ebenfalls nach dem Morgenkreis beginnt.  
Ein tägliches Mittagsessen liefert uns die Metzgerei Bayer in Herrieden. Der aktuelle Essensplan 
hängt neben der roten Tür im Eingangsbereich. Eine Abbestellung des Essens ist bis 8.30 Uhr 
persönlich im Kindergarten oder telefonisch möglich. 
 
Medikamente 
Sollte Ihr Kind dauerhaft auf Medikamente angewiesen sein oder auf Grund einer akuten 
Krankheit Medikamente benötigen, sprechen Sie dies bitte mit uns ab. Hierfür erhalten Sie von 
uns ein Formular über die Verabreichung und die genaue Dosierung des Medikamentes. 
 
Morgenkreis 
Im Morgenkreis begrüßen wir uns gemeinsam, gehen die Anwesenheitsliste durch, singen 
Lieder, spielen Spiele, besprechen den Tagesablauf, klären Dinge aller Art und starten dann in 
unseren Kitavormittag mit allen seinen Möglichkeiten.  
 
Mittagsschlaf/Mittagsruhe 
In der Krippe gehen die Krippenkinder nach dem Mittagessen schlafen, wer einschläft, schläft 
ein und wer nicht, darf nach einer kurzen Mittagsruhe wieder mit in den Gruppenraum.  
 



N 
Notfall 
Für den Notfall benötigen wir eine Telefon- bzw. Handynummer, unter der Sie jederzeit 
erreichbar sind. Wichtig ist es auch, andere Notfallnummern anzugeben. Sollte sich Ihre 
Telefonnummer ändern, bitten wir Sie, uns diese gleich mittzuteilen.  
 

O 
Öffnungszeiten 
Unsere Kindertagesstätte hat täglich von 7.00 Uhr bis 15.00 Uhr geöffnet. 
Die Bring- und Abholzeiten, sind von: 
7.00 Uhr bis 8.15 Uhr 
12.00 Uhr bis 12.45 Uhr 
14.30 Uhr bis 15.00 Uhr 
 
Obst und Gemüse 
Der Kindergarten macht bei dem Schulfruchtprojekt aus Sommersdorf mit. Außerdem 
Lebensmittel retten in Rauenzell, dort wird einmal die Woche eine Kiste mit Lebensmittel 
abgeholt, dies übernehmen zwei Elternteile aus dem Kindergarten. Somit können wir den 
Kindern täglich frisches Obst und Gemüse aufschneiden. 
 



P 
Portfolio 
Das Team dokumentiert die Kindergartenzeit anhand eines Portfolio Ordners. Die Ordner 
können nach Absprache zum Ansehen, über das Wochenende mitgenommen werden. 
 
Pinnwände 
In den Garderobenbereichen der Gruppen befinden sich die Pinnwände. Bitte schauen Sie dort 
regelmäßig für Listen und/oder Infos nach.  
 
Projekte 
Projekte in unserem Kindergarten ziehen sich über einen längeren Zeitraum hinweg und sind 
Angebote zu einem bestimmten Thema. Die aktuellen Projekte, entwickeln sich, anhand der 
Bedürfnisse und Interessen der Kinder. 
 
 

Q  
Quatsch machen 
Auch wenn es bei uns viele Regeln gibt, gibt es auch Zeit zum Ausgelassen sein und zum 
Quatsch machen und das gilt nicht nur für die Kinder! :) 
 
 



Quelle 
Die Quelle für alles, was das Kind für seine gesunde Entwicklung benötigt, liegt in der Hand von 
Ihnen, den Erziehungsberechtigten. Wir möchten Sie daher um einen lebhaften Austausch 
bitten, der von uns aber auch von Ihnen kommen sollte. 
 

R 
Raumgestaltung 
Wir haben die Räumlichkeiten in der Kita so gestaltet, dass die Kinder in geeigneten 
Funktionsecke zum Spielen, Agieren und Entdecken angeregt werden und somit ihre eigene 
Welt, Schritt für Schritt und nach eigenem Tempo entdecken können. Je nach Bedürfnissen der 
Kinder, wird die Raumgestaltung geändert. 
 

S 
Schließungstage 
Schießungstage ergeben sich durch Teamtage, Betriebsausflüge, Fortbildungen etc. die vom 
Träger genehmigt werden müssen. Diese Termine werden Ihnen rechtzeitig mitgeteilt. 
 
Schnupperkinder 
Kinder, die neu in den Kindergarten kommen, werden zu einem Schnuppertermin in der 
jeweiligen Gruppe eingeladen. Krippenkinder, die in den Kindergarten kommen, schnuppern 
vor dem Übergang vormittags in der jeweiligen Kindergartengruppe rein. 



Strukturierter Tagesablauf 
Unser strukturierter, immer gleicher Tagesablauf hilft den Kindern, sich in der Zeit zu 
orientieren und gibt ihnen Sicherheit, da immer klar und vorhersehbar ist, was als nächstes 
folgt. Die tägliche Gartenzeit ist uns dabei sehr wichtig und fester Bestandteil des Tagesablaufes. 
 
Sauberkeitsentwicklung 
Zeigt das Kind Eigeninitiative und Interesse sauber zu werden, unterstützen wir es und helfen 
ihm dabei. Für Wechselkleidung, Windeln und Feuchttücher steht ein Korb oder Fach zur 
Verfügung. 
 

T 
Träger 
Der Träger unserer Kindertagesstätte ist die Kath. Kirchenstiftung Rauenzell, Herrnhof 22,  
91567 Herrieden 
 
Team 
Unser Team setzt sich zusammen aus: 
- einer Leitung  
- eine Erzieherin in Vollzeit 
- zwei Kinderpflegerinnen in Vollzeit 
- zwei Kinderpflegerinnen in Teilzeit 
- einer Erzieherin in Ausbildung 
 



Turnen 
Einmal pro Woche hat jede Gruppe ihren festen Turntag. Bitte geben Sie Ihrem Kind Turn-oder 
Gymnastikschuhe mit in den Kindergarten/Krippe. An diesem Tag, sollten die Kinder bequeme 
Kleidung zum bewegen bzw. zum Turnen tragen. Die Turnstunde, findet im Gemeindehaus in 
Rauenzell statt.  
 

U 
Unterstützen 
Wir benötigen immer fleißige Unterstützung, z.B. im Elternbeirat, Elternaktionen uvm. 
 
Unfall 
Alle Kinder sind versichert. Über kleinere Verletzungen Ihres Kindes informieren wir Sie beim 
Abholen. Sollte sich Ihr Kind eine größere Verletzung zugezogen haben, die evtl. einen 
Arztbesuch erfordert, ist es wichtig, dass wir Sie umgehend telefonisch erreichen können. 
Hinterlassen Sie daher immer eine aktuelle Telefonnummer für den Notfall. Ein Unfallbericht 
wird von uns geführt.  
 

V 
Verspätungen 
Generell sollte das Einhalten der Bring-und Abholzeiten beachtet werden. Sollten Sie einmal 
später zum Kindergarten kommen, ist dies (nach Absprache) möglich. Können Sie einmal nicht 



pünktlich zur Abholzeit kommen, rufen Sie uns bitte in jedem Fall an. Dies sollte eine Ausnahme 
sein! 
 
Vorschule 
Die gesamte Kindergartenzeit ist eine Vorbereitung auf die Schule. Dennoch soll das letzte 
Kindergartenjahr etwas ganz Besonderes sein. Deshalb bieten wir für die Dinos verschiedene 
Projekte an. Des Weiteren bekommen wir Besuch von der Polizei, Stadtbücherei usw. 
 

W 
Wickelkinder 
Benötigt Ihr Kind noch Windeln, teilen Sie uns dies bitte rechtzeitig mit. Ihr Kind erhält von uns 
ein eigenes Fach, in dem Windeln und Wechselkleidung gelagert werden, falls etwas mal 
schiefgehen sollte. Bitte schauen Sie selbstständig, ob noch genügend Windeln im Kindergarten 
vorrätig sind, notfalls hängen die Erzieherinnen einen Hinweis an die Infotafel.  
 
Wünsche 
Für Ihre Wünsche und Anregungen während der gemeinsamen Kindergartenzeit sind wir stets 
offen. Bitte sprechen Sie uns an und bedenken Sie, dass nicht immer alle Wünsche in Erfüllung 
gehen, da wir eine Gemeinschaftseinrichtung sind.  
 
 



X 
Xylophon 
Einmal in der Woche findet in unserer Einrichtung die musikalische Frühförderung statt. Neben 
Experimentieren mit Instrumenten erleben die Kinder vielfältig musikalisch begleitete 
Geschichten. 
 

Y 
Yoga 
In unserer Einrichtung arbeitet eine ausgebildete Yoga-Lehrerin. In regelmäßigen Abständen 
finden hierzu Angebote statt.  
 

Z 
Zeit 
Schön, dass Sie sich Zeit genommen haben, das Kindergarten ABC zu lesen.  
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